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I. Общие положения 

1.1. Положение о дипломной работе ГПОБУ АО «Амурский колледж искусств и 

культуры» (далее - Положение, Учреждение) разработано на основании Федерального закона 

от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказа Министерства 

просвещения РФ от 08 ноября 2021 г. № 800 «Об утверждении Порядка проведения 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего 

профессионального образования», Приказа Министерства просвещения РФ от 05 мая 2022 г.  

№ 311 «О внесении изменений в Приказ Минпросвещения России от 08 ноября 2021 г. № 800 

«Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования»», ФГОС по 

образовательным программам СПО, Устава ГПОБУ АО «Амурский колледж искусств и 

культуры». 

1.2. Дипломная работа (далее - ДР) обучающихся Учреждения является формой 

государственной итоговой аттестации (далее - ГИА) выпускников по программам подготовки 

специалистов среднего звена. 

1.3. Настоящее Положение определяет требования к содержанию, структуре, объему, 

организации выполнения и проведения защиты выпускных квалификационных работ. 

1.4. Подготовка и защита ДР способствует систематизации, расширению освоенных во 

время обучения знаний по общепрофессиональным дисциплинам, профессиональным модулям 

и закреплению знаний выпускника по профессии или специальности при решении 

разрабатываемых в ДР конкретных задач, а также выяснению уровня подготовки выпускника к 

самостоятельной работе и направлены на проверку качества полученных обучающимся знаний 

и умений, сформированности общих и профессиональных компетенций, позволяющих решать 

профессиональные задачи. 

1.5. Необходимым условием допуска к ГИА (подготовке и защите ДР) является 

представление документов, подтверждающих освоение обучающимися общих и 

профессиональных компетенций при изучении теоретического материала и прохождении 

практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. 

1.6. Основными задачами ДР выступают: 

- закрепление, углубление теоретических знаний и практических умений обучающихся 

по реализуемым в Учреждении специальностям, их применение в профессиональной 

деятельности; 

- развитие навыков самостоятельной работы с научной литературой, творческой 

инициативы обучающихся, стремления к поиску оригинальных решений; 

- выявление подготовленности обучающихся к самостоятельной деятельности по 

избранной специальности; 

- обеспечение комплексной оценки готовности выпускника к выполнению видов 

трудовой деятельности, с применением освоенных общих и профессиональных компетенций. 

1.7. ДР выполняется по темам, имеющим профессиональную направленность. 

1.8. ДР выполняются в срок, регламентированный ФГОС СПО и учебным планом 

Учреждения. 

1.9. ДР должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость и может 

выполняться по предложениям работодателей. 

1.10. Программа государственной итоговой аттестации, требования к ДР, а также 

критерии оценки знаний разрабатываются предметно-цикловой комиссией (далее - ПЦК) по 

соответствующей специальности СПО, утверждаются директором Учреждения после их 

обсуждения на заседании Педагогического совета. Программа ГИА, требования к выпускным 

работам, а также критерии оценки знаний доводятся до сведения обучающихся не позднее, чем 

за шесть месяцев до начала ГИА. 

1.11. Период выполнения ДР состоит из нескольких этапов: 

- выбор и закрепление объекта преддипломной практики; 

- выбор и закрепление темы ДР; 



 

- разработка и утверждение задания на ДР; 

- сбор материала для ДР на объекте практики; 

- защита отчета по преддипломной практике; 

- написание и оформление ДР; 

- прохождение нормоконтроля; 

- защита ДР на заседании Государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК). 

II. Организация разработки тематики и выполнения дипломной работы 

2.1. Темы ДР определяются Учреждением и должны отвечать современным требованиям 

развития высокотехнологичных отраслей науки, техники, производства, экономики, культуры 

и образования, иметь практико-ориентированный характер. 

Обучающемуся предоставляется право выбора темы ДР, в том числе предложения своей 

тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки для практического 

применения. При этом тематика ДР должна соответствовать содержанию одного или 

нескольких профессиональных модулей, входящих в образовательную программу среднего 

профессионального образования. 

2.2. Темы ДР разрабатываются преподавателями Учреждения и обсуждаются на 

заседаниях профильных ПЦК с участием председателей ГЭК. Целесообразно перечень тем 

согласовывать с представителями работодателей или их объединений по профилю подготовки 

выпускников в рамках профессиональных модулей. 

2.3. ДР может быть логическим продолжением курсовой работы, идеи и выводы которой 

реализуются на более высоком теоретическом и практическом уровне. Курсовая работа может 

быть использована в качестве составной части (раздела, главы) выпускной квалификационной 

работы, то есть основой ВКР обучающегося могут быть те курсовые работы, которые были 

выполнены обучающимися за время обучения в Учреждении. 

2.4. Закрепление тем ДР (с указанием руководителей и сроков выполнения) за 

обучающимися оформляется приказом директора Учреждения. 

2.5. По утвержденным темам руководители ДР разрабатывают индивидуальные задания 

для каждого обучающегося (Приложение 1). 

2.6. Выполненная ДР в целом должна:  

- соответствовать разработанному заданию; 

- включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, сопоставлениями и 

оценкой различных точек зрения; 

- продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и специальной подготовки 

выпускника, его способность и умение применять на практике освоенные знания, 

практические умения, общие и профессиональные компетенции в соответствии с ФГОС СПО. 

2.7. Допускается выполнение ДР группой обучающихся, не более 3 человек на 1 ДР. 

При этом индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся. 

2.8. Задание для каждого обучающегося разрабатывается в соответствии с 

утвержденной темой. Задание на ДР рассматривается предметно-цикловыми комиссиями, 

подписывается руководителем ДР и утверждается заместителем директора по учебной и 

методической работе. Задания на выпускную квалификационную работу выдаются 

обучающемуся не позднее, чем за две недели до начала производственной (преддипломной) 

практики. 

2.9. Общее руководство и контроль за ходом подготовки ДР осуществляет заместитель 

директора по учебной и методической работе, заведующий отделением. Промежуточный 

контроль возлагается на непосредственных руководителей ДР. 

2.10. Для подготовки ДР обучающемуся назначается руководитель. Основными 

функциями руководителя ДР являются: 

- разработка индивидуального плана выполнения ДР; 

- консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения ДР; 

- оказание помощи обучающемуся в подборе необходимой литературы, методов 



 

исследования по теме ДР; 

- контроль хода выполнения ДР в соответствии с установленным графиком в форме 

регулярного обсуждения руководителем и обучающимся хода работ; 

- оказание помощи (консультирование обучающегося) в подготовке презентации и 

доклада для защиты ДР (в случае, если работа носит письменный характер); 

- подготовка письменного отзыва на ВКР (Приложение 2). 

2.11. Задания на ДР сопровождаются консультацией, в ходе которой разъясняются 

назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, 

примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной 

квалификационной работы. 

2.12. Руководитель несет ответственность за завершенность выполненной ДР, что 

подтверждается отзывом и подписью руководителя на титульном листе (Приложение 3). 

2.13. К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 8 

обучающихся. 

На руководство одной ДР преподавателям-руководителям определяется педагогическая 

нагрузка в соответствии с нормативами, утверждаемыми локальными актами Учреждения. 

2.14. До 15 декабря на заседаниях ПЦК проходит предзащита обоснования выбора 

темы, ее актуальность. 

2.15. По завершении обучающимся подготовки ДР руководитель проверяет качество 

работы, подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает 

заместителю директора по учебной и методической работе. 

2.16. За две недели до начала ГИА проводится предварительная защита ДР с 

предоставлением комиссии печатного и электронного вариантов (на отделении по заочному 

обучению не позднее, чем за одну неделю до начала государственной итоговой аттестации). 

2.17. Обучающийся в процессе подготовки ВКР выполняет следующие функции: 

- самостоятельно оценивает актуальность и значимость проблемы, связанной с темой ДР; 

- совместно с руководителем уточняет задание на ВКР и график ее выполнения; 

- осуществляет сбор и обработку исходной информации по теме ДР, изучает и 

анализирует полученные материалы; 

- самостоятельно формулирует цель и задачи ДР; 

- проводит обоснование темы (проблемы), исследования, разработки в соответствии с 

заданием на ДР; 

- дает профессиональную аргументацию своего варианта решения проблемы; 

- принимает самостоятельные решения с учетом мнений руководителя и консультантов; 

- подготавливает сопутствующие средства представления результатов ДР (презентацию, 

видеоролики и т. д.); 

- формулирует логически обоснованные выводы, предложения и рекомендации по 

внедрению полученных результатов; 

- готовит доклад для защиты ДР. 

2.18. Обучающийся несет персональную ответственность за: 

- выполнение календарного плана и индивидуального задания на ДР; 

- самостоятельность выполнения ДР; 

- достоверность представленных данных и результатов; 

- оформление, структуру и содержание ДР в соответствии с методическими 

рекомендациями по выполнению ДР; 

- соответствие предоставленных комиссии электронных версий (ДР, презентационных 

материалов и доклада) бумажным версиям документов; 

- исправление недостатков в ДР, выявленных руководителем; 

- достоверность представленных в информационных источниках ссылок на Интернет; 

ресурсы и литературные источники. 

2.19. Ответственность обучающегося за сведения (и/или данные), представленные в ДР, 

подтверждается его подписью на титульном листе ДР. 

2.20. По завершению выполнения обучающимся ДР руководитель подписывает 



 

сброшюрованную ДР и вместе с заданием, своим письменным отзывом передает заведующему 

отделением, не позднее, чем за 1 неделю до даты защиты ДР (на отделении по заочному 

обучению не позднее, чем за три дня до даты защиты выпускной квалификационной работы). 

III. Структура и содержание дипломной работы 

3.1. Содержание ДР (Приложение 4) включает: введение, основную часть 

(теоретический и опытно-экспериментальный разделы), выводы и заключение, рекомендации 

относительно возможностей применения полученных результатов, список использованных 

источников, приложения. 

3.2. Текст рукописи ВКР оформляется в соответствии с нормативными требованиями 

ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое описание: общие 

требования и правила составления». 

3.3. При выполнении ДР необходимо соблюдать научный стиль изложения. 

Выпускная квалификационная работа выполняется компьютерным способом. Текст 

помещается на одной стороне листа формата А4, печатается через 1,5 компьютерный интервал 

с применением 14-го размера шрифта. Текст ДР набирается шрифтом Times New Roman. 

Страница текста должна содержать 29-31 строку. Текст должен быть отформатирован по 

ширине страницы. Таблицы, рисунки, схемы и графики как в тексте работы, так и в 

приложениях, должны быть четко оформлены, пронумерованы и иметь название. 

Каждая страница имеет одинаковые поля: размер левого поля - 30 мм, правого - 10 мм, 

верхнего - 20 мм, нижнего - 20 мм. Абзацный отступ должен быть 1,25 см. Бумага должна быть 

достаточно белой и плотной. 

Каждая глава начинается с новой страницы. Название главы и параграфа печатается по 

центру обычным шрифтом, точка в конце названия не ставится. Заголовки глав нумеруются 

арабскими цифрами с точкой (1.; 2.; ...), параграфов - двумя арабскими цифрами (1.1.; 1.2.; 3.1. 

и т.д.), где первая цифра соответствует номеру главы, а вторая - номеру параграфа. Заголовки 

не подчеркиваются, в них не используются переносы. Расстояние между названием глав и 

последующим текстом должно равняться двум интервалам. Такое же расстояние 

выдерживается между заголовками главы и параграфа. Это же правило относится к другим 

основным структурным частям работы: введению, заключению, списку использованных 

источников и приложениям. 

Все страницы текста ДР, включая страницы с рисунками и графиками, должны иметь 

сквозную нумерацию. Отдельная нумерация страниц каждой главы или раздела не 

допускается. Номер страницы печатают в вверху страницы по центру. 

Текст ДР, сдаваемый обучающимся для представления в ГЭК, должен быть переплетен 

или сброшюрован. Объем выпускной квалификационной работы должен составлять не менее 

50 страниц и не более 70 страниц печатного текста. 

3.4. Для прохождения процедуры защиты ДР студент обязан пройти нормоконтроль и 

устранить имеющиеся недостатки. К защите допускаются работы, прошедшие нормоконтроль. 

По каждой ДР оформляется заключение по нормоконтролю (Приложение 5). 

3.5 Оплата за проведение нормоконтроля выпускных квалификационных работ 

осуществляется в объеме 1 час на человека. 

VI. Требования к дипломной работе 

4.1. ДР может носить практический, исследовательский или проектный характер. 

4.2. ДР практического характера по специальностям: 

53.02.03. Инструментальное исполнительство (по видам инструментов): Фортепиано. 

Инструменты народного оркестра. Оркестровые струнные инструменты. Оркестровые духовые 

и ударные инструменты: выпускная квалификационная работа (дипломная работа) - 

«Исполнение сольной программы». 

53.02.04. Вокальное искусство: дипломная работа - «Исполнение сольной программы». 



 

53.02.02 «Музыкальное искусство эстрады» по видам: Инструменты эстрадного оркестра. 

Эстрадное пение: дипломная работа - «Исполнение сольной программы». 

4.3. Дипломная работа исследовательского характера по специальностям: 

53.02.07. Теория музыки. Дипломная работа - «Музыкальная литература». 

51.02.03. Библиотековедение. Дипломная работа. 

4.4. Дипломная работа проектного характера по специальностям: 

51.02.01. Народное художественное творчество (по видам). Дипломная работа - «Показ и 

защита творческой работы». 

51.02.02. Социально-культурная деятельность (по видам). Дипломная работа - 

"Постановка и проведение культурно-массового мероприятия (театрализованного 

представления)". 

4.4. ДР практического характера имеет следующую структуру: 

практическая часть (исполнение программы) может быть представлена в виде 

исполнения вокальных и музыкальных произведений. 

4.5. ДР исследовательского характера состоит из: 

- введения, в котором раскрываются актуальность и значение темы, формулируются 

цели и задачи исследования; 

- теоретической части, в которой даны история вопроса, уровень разработанности 

проблемы в теории и практике посредством глубокого сравнительного анализа литературы, 

психолого-педагогическое обоснование проблемы; 

- практической части, в которой заявленная тема выпускной квалификационной работы 

исследуется и раскрывается на примере конкретной организации (учреждения); 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей использования материалов исследования; 

- списка использованных источников (не менее 15 источников); 

- приложений. 

4.6. Содержанием ДР проектного характера является разработка продукта творческой 

или художественной деятельности. По структуре данная ВКР состоит из пояснительной 

записки, практической части и списка использованных источников (не менее 15 

наименований). 

В практической части созданные продукты творческой и художественной деятельности 

представляются в готовом виде: проекты, сценарии, в том числе с обязательным сохранением 

видеоматериалов спектаклей, танцев, мероприятий и др. на электронном носителе. 

4.7. Отзыв руководителя ДР должен включать всестороннюю оценку деловых качеств 

студента-выпускника, проявленных им в процессе работы над ДР (степень инициативности, 

самостоятельности, обстоятельности, аккуратности, пунктуальности, склонности к 

теоретической или экспериментальной работе, способности к аналитической деятельности, 

владение методами исследовательской работы, исполнительность, трудолюбие). 

4.8. ДР специальностей 51.02.01. «Народное художественное творчество», 51.02.02. 

«Социально-культурная деятельность» помимо отзыва руководителя ДР должны содержать 

протокол приема мероприятия (творческого номера) с печатью и подписью руководителя от 

базы практики (Приложение 6). Протокол мероприятия должен отражать объективную оценку 

подготовки и проведения мероприятия с рекомендацией итоговой оценки работы 

обучающегося. 

Выпускные квалификационные работы специальности 53.02.07. «Теория музыки» 

помимо отзыва руководителя ДР должны содержать рецензию. В качестве рецензента 

привлекается специалист по музыкально-теоретическим дисциплинам высшей 

квалификационной категории, имеющий большой опыт работы в данной сфере. 

4.9. Не позднее, чем за две недели до начала государственной итоговой аттестации 

руководитель сдает ДР обучающегося с вложенными протоколом предметно-цикловой 

комиссии по специализации (рецензией) и отзывом председателя для ознакомления (на 

отделении по заочному обучению не позднее, чем за пять дней до даты защиты ДР). 

После ознакомления с отзывом руководителя, протоколом председатель ПЦК решает 



 

вопрос о допуске обучающегося к защите и передает ДР в ГЭК не позднее, чем неделю до 

начала итоговой государственной аттестации (на отделении по заочному обучению не позднее, 

чем за три дня до даты защиты выпускной квалификационной работы) (Приложения 7 и 8). 

Решение председателя ПЦК по специализации оформляется протоколом в двух 

экземплярах (второй экземпляр сдается в учебную часть - заместителю директора по учебной и 

методической работе). 

V. Защита дипломных работ 

5.1. Вопрос о допуске ДР к защите решается на заседании ПЦК, готовность к защите 

определяется заместителем директора по учебной и методической работе по направлению 

деятельности и оформляется приказом директора Учреждения. 

5.2. Защита ДР носит публичный характер и проводится на открытом заседании 

государственной ГЭК. На защиту ДР отводится до одного академического часа на 

обучающегося. Процедура защиты включает: 

- доклад обучающегося (не более 10-15 минут); 

- чтение отзыва руководителя; 

- вопросы членов комиссии; 

- ответы обучающегося. 

Может быть заслушано мнение руководителя ДР, если он присутствует на заседании 

ГИА. 

5.3. Во время доклада обучающийся использует подготовленный наглядный материал, 

иллюстрирующий основные положения ДР. 

5.4. При определении итоговой оценки по защите ДР учитываются: 

- доклад обучающегося; 

- отзыв руководителя; 

- ответы обучающегося на вопросы. 

5.5. Ход заседания ГЭК протоколируется. В протоколе фиксируются: итоговая оценка 

ДР, вопросы и особые мнения членов комиссии, ответы обучающегося на вопросы. 

Протоколы заседаний ГЭК подписываются председателем, заместителем председателя, 

секретарем и членами комиссии. 

5.6. Обучающиеся, выполнившие ДР, но получившие при защите оценку 

«неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае государственная 

экзаменационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту студентом той 

же темы ДР, либо вынести о закреплении за ним нового задания и новой темы ДР и определить 

срок повторной, но не ранее, чем через шесть месяцев. 

 

VI. Хранение дипломных работ 

6.1. Выполненные обучающимися ДР хранятся после их защиты в Учреждении не менее 

пяти лет. По истечении указанного срока вопрос о дальнейшем хранении решается 

организуемой по приказу директора Учреждения комиссией, которая представляет 

предложения о списании ДР. 

6.2. Списание ДР оформляется по описи соответствующим актом. Акты хранятся в 

отдельном деле архивариуса согласно номенклатуре постоянно. 

6.3. Лучшие выпускные ДР, представляющие учебно-методическую ценность, могут 

быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах Учреждения. 

6.4. По запросу организации, учреждения, предприятия директор Учреждения имеет 

право разрешить снимать копии ДР обучающихся. 
 

 



 

 

 

 

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ И АРХИВНОГО ДЕЛА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ГПОБУ «АМУРСКИЙ КОЛЛЕДЖ ИСКУССТВ И КУЛЬТУРЫ» 

(ГПОБУ АО «АКИК») 

Специальность - 51.02.02 «Социально-культурная деятельность» 

Предметно-цикловая комиссия социально-культурной деятельности 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Протокол заседания ПЦК 

№ ___ от « ___ » ___________ 20__ г. 

Председатель ПЦК ______  / __________ / 

ЗАДАНИЕ 

                                                   на дипломную работу 

Студенту  _________________________________________________________ (Ф.И.О.) 

Форма обучения __________________ (очная/заочная), группа_____________  
Руководитель  ______________________________________________________ (Ф.И.О.) 
Тема и название дипломной работы ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

(утверждена приказом « ____ »  __________ 20__ г. №  _________ ). 

 

Содержание дипломной работы (перечень подлежащих разработке задач): 

□ Разработать обоснование выбора темы; 

□ изучить методику проведения театрализованного мероприятия; 

□ изучить историю праздника; 

□ исследовать документальный материал; 

□ разработать режиссёрский замысел и режиссерское решение; 

□ провести отбор художественной литературы; 

□ написать литературный сценарий; 

□ раскрыть художественное решение, композиционное построение; 

□ сделать выводы о проведенном мероприятии. 
 

График выполнения дипломной работы 

Этапы работы Планируемый срок 

выполнения этапа 

Выполнено 

(дата, подпись руководителя) 

1. Написание и предоставление 

руководителю обоснования выбора 

темы и методики проведения 

театрализованного мероприятия 

  

2. Написание и предоставление  

руководителю литературного 

сценария 

  

3.Корректировка второго раздела по 

замечаниям руководителя 
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4.Предоставление руководителю 

«Введения» и «Заключения» 

  

5. Предоставление руководителю 

дипломной работы в полном объеме 

  

6. Получение отзыва руководителя 

на дипломную работу 

  

7. Прохождение предварительной 

защиты дипломной  

  

8. Прохождение  

нормоконтроля дипломной работы 

  

9. Сдача готовой дипломной работы 

заведующему отделением 

  

 

 

Руководитель  ___________________________ (Ф.И.О.) 

 

Задание принял к исполнению « ___ »  ____________  20___ г. 

 

Подпись студента  _______________________ (Ф.И.О.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Образец отзыва 

ОТЗЫВ 

на дипломную работу 

обучающегося ____________________________________________  

(фамилия, имя, отчество) 

___ курса специальности _________________по виду ________ 

 

на тему: ______________________________________________________________________ 

 

Руководитель ___________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, ученая степень, ученое звание) 

1. Актуальность темы исследования ________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

2. Оценка деятельности обучающегося в период выполнения дипломной работы (степень 

добросовестности, работоспособности, ответственности, аккуратности и т.д.) _____________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

3. Степень грамотности в изложении материала (логичность, последовательность, 

аргументированность и т.д.) _______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 

4. Практическая значимость работы ________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

5. Общее заключение по дипломной работе: работа соответствует требованиям, 

предъявляемым к дипломным работам, и может быть рекомендована к защите ____________ 

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

 

 

« ___ » ____________________ 20 ____ г. 

ФИО __________________________  подпись _________________  
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Руководитель 
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Образец оформления библиографических записей 

Официальные документы: 

1. О библиотечном деле : Федеральный закон РФ от 29 декабря 1994 : 

(ред. от 03.07.2016) .- Текст : электронный // Компьютерная справочная правовая система 

«Консультант плюс» . : URL: http: // www.consultant.ru (дата обращения : 25.04.2019) 

2. Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : УК : 

текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 

24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. - Москва : Эксмо, 2017. - 

350 с. ; 20 см. - (Актуальное законодательство). - 3000 экз. - ISBN 978-5-04-004029-2. - Текст: 

непосредственный. 

Нормативные документы: 

1. ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. Библиографическое описание. 

Общие требования и правила составления : введен 01.07.2019 : взамен ГОСТ 7.1-2003 .- Текст : 

электронный // Российская государственная библиотека : [сайт] .- URL: http: // www.rsl.ru (дата 

обращения: 14.01.2019). 

Статья в периодических изданиях и сборниках статей: 

1. Тараненко, Л.Г. Внедрение информационно-коммуникативных технологий в 

библиотечное краеведение / Л.Г. Тараненко . - Текст : непосредственный // Библиотековедение. 

- 2017. - №3. - С.263-270 

Книги, монографии: 

1. Земсков, А.И. Электронные библиотеки : учебник для вузов / Земсков А.И., 

Шрайберг Я.Л. - Москва : Либерея, 2013. - 351 с . - Текст : непосредственный 

 

Отдельный том многотомного издания: 

1. Большая Российская энциклопедия : в 35 т. / [отв. ред. С. Л. Кравец ; науч.-ред. совет: 

Ю. С. Осипов (председатель) и др.]. - С 30 т. В макете: в 35 т. - Москва : Большая Российская 

энциклопедия. - Библиогр. В конце ст. 

Т. 15 Конго - Крещение. - 2010. - 766 с. : ил., цв. ил., портр. - Библиогр. в конце ст. - 60000 

экз. - ISBN 978-5-85270-346-0 : 1170.00. 

Изоиздания: 

1. Кустодиев, Б. М. Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 : холст, 

масло / Б. М. Кустодиев (1878-1927) ; Межрегиональная общественная организация «Центр 

духовной культуры» (подготовка изображения). - Самара : Агни, 2001. - Цв. офсет ; 42x30 см. - 

Выходные сведения парал. рус., англ. - Изображение (неподвижное ; двухмерное): 

непосредственное. 

 

 



 

Нотные издания: 

1. Журбин, А. Б. Цветаева : три вокальных цикла на стихи Марины Цветаевой и Осипа 

Мандельштама : [в сопровождении фортепиано] / Александр Журбин. - Москва: Композитор, 

2017.- 140 с.; 29 см. - ISMN 979-0-706437-14-9. - Н. д. 12070. - Музыка (знаковая): 

непосредственная. 

Картографические издания: 

1. Атлас мира : [физический] / географическая основа - Росреестр. - Москва : АСТ, 2016. 

- 1 атл. (224 с.): цв., карты, текст, ил., указ.; 17x12 см. - В изд. на форзаце: Физическая карта 

мира, - 4000 экз. - ISBN 978-5-17- 095564-0 (в пер.). - Изображение (картографическое ; 

неподвижное ; двухмерное): непосредственное. 

Аудиоиздания: 

1. Лермонтов, М. Ю. Герой нашего времени : роман : [аудиокнига] / М. Ю. 

Лермонтов ; читает И. Басов. - Москва : Звуковая книга, 2007. - 1 СD - ROM (6 ч 55 мин). - 

Загл. с титул, экрана. - Формат записи: МРЗ. - Устная речь : аудио. 

2. Карамзин, Н. М. История государства Российского : от Рюрика до Иоанна 

Васильевича : тома 1-9 : [аудиокнига] / Н. М. Карамзин ; читают Д. Напалков, Е. Чубарова. - 

Москва : 1 С-Паблишинг, 2011. - 1 DVD-RОМ (73 ч 30 мин). - (1С: Аудио-книги). - Загл. с 

титул, экрана. - Формат записи: МРЗ. - Устная речь : аудио. 

Электронные ресурсы: 

1. Руководство по краеведческой деятельности центральной библиотеки субъекта РФ 

(области, края) . — Текст : электронный // Российская библиотечная ассоциация :сайт. – URL : 

http://www.rba.ru/cotent/about/doc/ruk_kraeved2.php (дата обращения : 25.04.2019) 

2. Государственный Эрмитаж : [сайт]. - Санкт-Петербург, 1998 – URL: . 

http://www.hermitagemuseum.org/wps/portal/hermitage (дата обращения: 16.08.2020) 

3. eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. - Москва, 2000 - . – URL: 

https:// elibrary (дата обращения: 09.01.2021). - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. 

Интерактивная карта мира / Google. – Изображение (картографическое ; неподвижное ; 

двухмерное) : электронное // Maps-of-world.ru = Карта мира : [сайт]. - URL: http:maps-of-

world.ru/inter.html (дата обращения: 17.09.2017). 

 

Глобусы, модели: 

Глобус Земли политический. - 1:50 000 000. - Москва : Глобусный мир, 2017. - 1 глобус : 

пластик ; 25 см (диам.). - Высота подставки 25 см, с подсветкой. - Предмет : 

непосредственный. 

Глобус Луны. - 1:50 000 000. - Москва : Глобусный мир, 2017. - 1 глобус : пластик ; 21 см 

(диам.). - Высота подставки 29 см. - Предмет : непосредственный. 

 

 

http://www.rba.ru/cotent/about/doc/ruk_kraeved2.php
http://www.hermitagemuseum.org/wps/portal/hermitage


 

 

 

Образец заключения по нормоконтролю дипломной работы 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

на дипломную работу 
студента(ки) __________________________________________________________ группы. 

специальность ___________________________________________________ _ 

Тема выпускной дипломной работы: 

 ________________  __________________________________________________  

(на примере _______________________________________________________________) 

 

Анализ дипломной работы на соответствие требованиям: 

 

№ Объект Параметры соответствует  

«+» 

не  

соответствует «-

» 

1.  Название темы Соответствует утвержденной тематике  
2.  Размер шрифта 14 кегель  
3.  Название шрифта Times New Roman  
4.  Межстрочный  

 интервал 

1,5  

5.  Абзац 1,25  

6. 
 Поля (мм) Левое - 30 мм, правое - 10 мм,  

верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм 
 

7.  Общий объем работы 45-50 страниц печатного текста  
8.  Объем введения 2-3 страницы  
9.  Объем  

 основной части 

35-45 страниц  

10.  Объем заключения 2 страницы  
11.  Нумерация страниц Сквозная, в нижней части листа,  

по центру арабскими цифрами 
 

12. Последовательность 

структурных частей     

работы 

Титульный лист. Задание на дипломную 

работу. 

Нормоконтроль. Отзыв. Содержание. 

Введение. Основная часть. Заключение. 

Список информационных ресурсов.  

Приложение. 

 

13.  Оформление 

структурных частей 

работы 

Каждая структурная часть начинается с 

новой страницы. Наименования 

приводятся с абзацным отступом с 

прописной буквы. Расстояние между 

названием и текстом - две строки.  

Точка в конце наименования не ставится. 
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14. Структура основной 

части 

Выдержана  

15. Количество и 

оформление списка 

информационных 

ресурсов 

35-40 библиографичеких, справочных и 

литературных источников,  

Интернет-ресурсов 

 

16. Наличие и 

оформление 

приложений 

Обязательны  

17. Оформление 

содержания и ссылок  

на литературу 

Содержание включает в себя заголовки 

всех, глав, параграфов, приложений с 

указанием начальных страниц 

 

18. Оформление таблиц Располагаются после упоминания  

в тексте 
 

19. Оформление 

рисунков 

 Располагаются после упоминания  

в тексте 
 

20. Ссылки Количество ссылок в тексте  

соответствует списку использованной 

литературы 

 

 

 

Нормоконтроль выполнил: 

руководитель дипломной работы __________________________________ ____________ 
                                                                              (Ф.И.О.)                                    (подпись) 

С результатами нормоконтроля ознакомлен: 

 

Обучающийся _____________________________________________    _______________ 
                                        (Ф.И.О.)                                          (подпись) 

 

Замечания устранены _________________________________   ______________________ 

                                        (Ф.И.О.)                                  (подпись руководителя) 

 

 

Дата _____________  

 

Справочные материалы для подготовки нормоконтроля 

дипломной работы 
 

№ Объект Параметры 

1. Название темы Соответствует утвержденной тематике 

2. 
Правила оформления 

работы 

Выполнена любым печатным способом на одной  

стороне листа белой бумаги формата А4. 

Выравнивание основного текста-по ширине. 

3. Размер шрифта Цвет шрифта должен быть черным, размер 14 пт 

4. Тип шрифта 

Times New Roman 

Для заголовков разделов и подразделов,  

заголовков структурных элементов применяют 



 

полужирный шрифт 

5. Межстрочный интервал 1,5 

6. Абзацный отступ 1,25 

7. Поля (мм) 
Левое - 30 мм, правое - 10 мм,  

верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм 

8. Общий объем работы Дипломная работа 45-50 страниц печатного текста 

9. Объем введения 2-3 страницы 

10. Объем основной части Дипломная работа 35-45 страниц 

11. Объем заключения 2 страницы 

12. Нумерация страниц 

Следует нумеровать арабскими цифрами,  

соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту,  

включая приложения. Номер страницы проставляется в 

центре  

нижней части  страницы без точки. 

Титульный лист включают в общую нумерацию страниц 

дипломной работы. Номер страницы на титульном листе 

не проставляют. 

13. 

Последовательность 

структурных 

частей работы 

Титульный лист, задание на дипломную работу, 

нормоконтроль, отзыв, содержание, введение, 

основная часть, заключение, список информационных   

ресурсов, приложение. 

14. 

Оформление 

структурных частей 

работы 

Заголовки структурных элементов (СОДЕРЖАНИЕ, 

ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК 

ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ, ПРИЛОЖЕНИЕ) 

следует располагать в середине строки без точки в конце, 

прописными буквами, не подчеркивая.  

Каждую главу начинают с новой страницы. 

Наименования основной части приводятся с абзацным 

отступом с прописной буквы. Точка в конце 

наименования не ставится. 

Расстояние между названием и текстом - две строки. 

Содержание 

Включает введение, наименование всех разделов и 

подразделов, заключение, список использованных 

источников и наименования приложений с указанием 

номеров страниц, с которых начинаются эти элементы. 

После заголовка каждого элемента ставят отточие и 

приводят  

номер страницы работы, на которой начинается данный 

структурный элемент. 

Обозначения подразделов приводят после абзацного 

отступа, равного двум знакам, относительно обозначения 

разделов. Продолжение записи заголовка раздела, 

подраздела на второй (последующей) строке выполняют, 

начиная от уровня начала этого заголовка на первой 

строке, а продолжение записи заголовка приложения — 

от уровня записи обозначения этого приложения. 

Введение 

Должно содержать: 

- оценку современного состояния решаемой проблемы, 

основание и исходные данные для разработки темы, 

обоснование необходимости проведения исследования, 

- актуальность и новизна темы, 

- связь данной работы с другими научно-



 

исследовательскими работами (изученность). 

- цели и задачи исследований, 

- объект исследования, 

- предмет исследования, 

- методы исследования, 

- структуру работы. 

 

 

Основная часть 

Основную часть дипломной работы следует делить на 

разделы, подразделы. Разделы и подразделы дипломной 

работы должны иметь заголовки. Заголовки разделов и 

подразделов основной части дипломной работы следует 

начинать с абзацного отступа и размещать после 

порядкового номера, печатать с прописной буквы, 

полужирным шрифтом, не подчеркивать, без точки в 

конце.  

Если заголовок включает несколько предложений, их 

разделяют точками. Переносы слов в заголовках не 

допускаются. 

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах 

всей дипломной работы, обозначенные арабскими 

цифрами без точки и расположенные с абзацного 

отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в 

пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из 

номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В 

конце номера подраздела точка не ставится. 

 

Заключение 

Должно содержать: 

- краткие выводы по результатам исследования, 

- разработку рекомендаций, 

- оценку полноты решений поставленных задач. 

 

Список 

информационных 

ресурсов 

Сведения об источниках следует печатать с абзацного 

отступа. Библиографическое описание приводится в 

соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018. 

Источники нумеруются арабскими цифрами с точкой. 

Список может включать официальные, учебные, 

библиографические, справочные, литературные 

источники, интернет-ресурсы и др. 

Количество ресурсов для дипломной работы 35-40 

Хронологические рамки - последние 5 лет. 

Группировка источников: официальные издания, 

текстовые, электронные. Внутри каждой группы – 

алфавитная. 

 Оформление 

приложений 

Наличие приложений обязательно. 

Каждое приложение следует размещать с новой страницы 

с указанием в центре верхней части страницы слова 

«ПРИЛОЖЕНИЕ». 

Приложение должно иметь заголовок, который 

записывают с прописной буквы, полужирным шрифтом, 

отдельной строкой по центру без точки в конце. 

Приложения обозначают прописными буквами 

кириллического алфавита, начиная с А, за исключением 

букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. 

 



 

Пример: ПРИЛОЖЕНИЕ А 

 

Приложения должны иметь общую с остальной частью 

работы сквозную нумерацию страниц. Все приложения 

должны быть перечислены в содержании с указанием их 

обозначений, статуса и наименования. 

 

15. 
Оформление 

перечислений 

Перед каждым элементом перечисления следует ставить 

тире. Простые перечисления отделяются запятой, 

сложные — точкой с запятой. Перечисления приводятся с 

абзацного отступа в столбик. 

 

Пример: 

Информационно-сервисная служба для 

обслуживания удаленных пользователей включает 

следующие модули: 

- удаленный заказ, 

- виртуальная справочная служба, 

- виртуальный читальный зал. 

16. Оформление таблиц 

Таблицы располагаются после упоминания в тексте.  

На все таблицы в дипломной работе должны быть 

ссылки. Наименование следует помещать над таблицей 

слева, без абзацного отступа в следующем формате: 

Таблица 1 — Наименование таблицы Наименование 

таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. 

При переносе части таблицы на другую страницу над 

другими частями слева пишут слова «Продолжение 

таблицы» и указывают номер таблицы. 

Заголовки граф и строк таблицы следует печатать с 

прописной буквы. 

17. 
Оформление  

рисунков 

Рисунки располагаются после упоминания в тексте.  

На все иллюстрации должны быть даны ссылки. При 

ссылке необходимо писать слово «рисунок» и его номер. 

Пример: 

«в соответствии с рисунком 2» и т. д. 

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами 

сквозной нумерацией. Слово «Рисунок», его номер и 

через тире наименование располагают в центре под 

рисунком без точки в конце. 

Пример: 

Рисунок 1 — Схема прибора 

18. Ссылки 

Количество ссылок в тексте должно соответствовать 

списку использованной литературы. Ссылки оформляют 

арабскими цифрами в квадратных скобках. Точка в 

предложении ставится после ссылки. 

Пример оформления: 

[5,с.8]. 

 

 

 



 

 

ПРОТОКОЛ 

приёма дипломного мероприятия 

обучающегося  ___ курса  ______________ отделения 

специальности 51.02.02 «Социально-культурная деятельность» 

от «___» _________________________ 20__г. 

____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. обучающегося) 

 

(форма, название мероприятия) 

Комиссия в составе: 

_________________________________________________________________________________

_ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_____ 

 

Посмотрели ______________________________________________________  
(форма мероприятия) 

_________________________________________________________________________________

_ 

 

_________________________________________________________________________________

_ 

 

Комиссия решила, что ______________________________________________  

(положительные и отрицательные качества мероприятия, профессиональные качества 

обучающегося) 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

За _______________________________________________________________________________ 

(название мероприятия его форма) 

____________________________________________________________________________ 

 

_________________________________________________________________________________

_ 

поставлена оценка _________________________________________________________________ 

 

Члены комиссии: 

 

 

М.П. 
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График 

подготовки и защиты дипломной работы на очном отделении 
 

Этапы подготовки Сроки 

Утверждение темы, руководителя дипломной работы До 1 декабря 

Работа обучающегося по индивидуальному 

заданию дипломной работы 

С момента утверждения на 

ПЦК 

Представление выпускной работы руководителю. 

Переработка (доработка) выпускной квалификационной 

работы в соответствии с замечаниями руководителя 

За восемь недель до начала 

работы Государственной 

экзаменационной комиссии 

Представление итогового варианта руководителю За четыре недели до начала 

работы ГЭК 

Прохождение работы нормоконтроля За три недели до начала  

работы ГЭК 

Предзащита работы Не позднее трех недель до 

начала работы ГЭК 

Представление доработанной дипломной работы 

руководителю для подготовки отзыва 

За две недели до защиты 
ВКР 

Представление готового экземпляра работы,  

отзыва руководителя, протокола ПЦК заместителю 

директора по учебной и методической работе 

За неделю до защиты ВКР 
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График 

подготовки и защиты дипломной работы  

на отделении заочного обучения 
 

Этапы подготовки Сроки 

Утверждение темы, руководителя и рецензента До 15 декабря 

предпоследнего  

года обучения 

Работа по индивидуальному заданию  

дипломной работы 

В течение года 

Представление дипломной работы руководителю.  

Переработка (доработка) дипломной  

работы в соответствии с замечаниями руководителя 

За восемь недель до начала 

работы Государственной 

аттестационной комиссии 

Представление итогового варианта руководителю За четыре недели до начала 

работы ГЭК 

Предзащита дипломной работы Не позднее, чем за одну  

неделю до начала работы 

ГЭК 

Прохождение работы нормоконтроля Не позднее, чем за одну 

неделю до начала  

работы ГЭК 

Представление доработанной дипломной работы для 
рассмотрения выпускающей ПЦК 

За пять дней до защиты 

дипломной работы 

Представление готового экземпляра дипломной работы,  

отзыва руководителя, протокола заседания ПЦК  

заместителю директора по учебной и методической работе 

За три дня до защиты 

дипломной работы 
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